	桃園市立楊光國民中小學       年度教職員工自行辦理文康活動申請表

	活動名稱
	

	活  動  性  質
	□聯誼 □參觀 □休閒 □旅遊 □其他

	領隊：

	總務(請款、檢據核銷)：

	參加人員
	如附名冊（員工___人、退休人員__人、眷屬__人，共___人）

	時    間
	___年___月___日（星期__）____時至___年___月___日（星期__）_____時

	活動地點
(行程）
	

	交通工具
	

	經費預算
	以年度文康活動費預算總額為上限

	注意事項
	

	備    註
	1、 依「桃園市立楊光國民中小學教職員工文康活動實施計畫」暨相關規定辦理。
2、 活動地點：以臺灣地區及澎湖、金門、馬祖地區為範圍。
3、 活動人數：由各學年、專科任或處室園分組自行組隊方式實施。
4、 請於辦理活動前填寫申請表1份，經奉核後於核銷時以附件提報。
5、 請依規定辦理100萬以上之旅遊平安保險，出發前一日檢送活動人員保險單、活動申請表及參加人員名冊影本各1份至人事室備查。
6、 請依請購程序辦理，並於活動結束後15日內檢據辦理核銷（黏貼憑證中，經辦單位之經辦人為參與活動之正式教職員，領隊需為驗收或證明人，請附團體活動相片2張），核銷時請遵照「支出憑證處理要點」辦理。
7、辦理文康活動，不宜採購紀念品，嚴禁冒名頂替。

	承辦人
	單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	


	桃園市立楊光國民中小學教職員工    年度      文康活動人員名冊

	編號
	姓　　名
	出生年月日

(無投保需求則免填)
	身分證字號

(無投保需求則免填)
	備註(本年度已請領補助或退休人員或眷屬請註明)
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